山东高校机械工程教学协作组
山东省大学生机电产品创新设计竞赛组委会

鲁机教协〔2020〕2号


关于第十七届山东省大学生机电产品创新设计竞赛暨第九届全国大学生机械创新设计大赛山东赛区
选拔赛网上报名系统使用说明
各参赛高等院校、组委会成员：
“第十七届山东省大学生机电产品创新设计竞赛暨第九届全国大学生机械创新设计大赛山东赛区选拔赛”（以下简称大赛）使用网上报名系统，为方便各参赛单位尽快熟悉报名流程以及注意事项，特发此公告，请各参赛单位按照以下说明进行报名。
一、报名网址：
竞赛报名网址：http://121.36.101.181/Login/Index
二、网上报名时间节点
（1）网上报名系统开通时间：2020年8月20日。
（2）“负责人账号”申请时间：2020年8月20日8点到2020年8月31日16点。此时间之外申请不予通过。
（3）网上报名时间：2020年9月1号8点到2020年9月5日0点。在截止时间之前汇总提交作品，并经组委会秘书处审核通过视为报名成功，逾期将无法参加本届大赛。
三、报名流程
（1）账号申请：各参赛高校负责人需点击报名网址，进行“负责人帐号”的申请注册，申请注册通过后，系统将以邮件通知，请注意邮箱信息。
（2）“负责人帐号”创建“子帐号”：“负责人帐号”申请注册成功后，通过该帐号进入报名系统，进行“子帐号”的创建。每个“子帐号”对应一件参赛作品。
（3）上传作品信息：参赛队伍通过“子帐号”登录报名网址按要求进行信息填写、附件上传等操作。“子帐号”首次登录的初始密码为123456。
（4）校内审核：参赛队伍将作品提交至高校负责人处，负责人需进行校内审核，确认无误后汇总作品提交至组委会。
（5）报名成功：参赛作品经组委会审核通过后本次报名成功，系统将以邮件通知各参赛高校负责人。
四、注意事项
（1）“负责人帐号”注册
本次大赛以学校为单位进行作品提交，每个学校只能申请一个账号，“负责人帐号”由高校组委会成员或其指定大赛联系人注册。如参赛高校无组委会成员，请备注说明。高校负责人在账号申请注册时，如若发现“学校”下拉菜单中没有自己所在学校，请及时联系秘书处进行学校添加。
（2）“子账号”作品提交
本次大赛不收取纸质资料，需盖章材料打印盖章后扫描转为PDF格式，汇同其他作品附件资料按照规定的格式及大小进行上传；工程图纸、专利荣誉等附件如有多个文件请压缩为一个压缩包后上传，同一附件不支持多文件上传。报名表、作品简介及作品统计表中参赛者姓名、参赛者顺序等信息应完全一致，一旦上报将不能更改。
（3）“负责人帐号”汇总提交
高校负责人提交的作品与“作品统计表”信息必须一致。“作品统计表”需加盖院校或教务处公章，不同学院可分多个表格盖章，统一提交；内容要足够清晰；多份扫描文件需打包为一个压缩包后上传。如需申请“优秀组织单位”，请填写“优秀组织单位申请表”并加盖院校或教务处公章，扫描后连同“优秀组织单位申请表附件”和“作品统计表”在“内审提交”前一起打包上传到系统。一旦进行“内审提交”，将无法对已提交的信息进行任何改动。
（4）时间安排
大赛报名截止时间为2020年9月5日0点，这个时间并非“子账号”上传作品到“负责人账号”的截止时间，而是“负责人账号”统一上报到系统的时间。请各参赛队伍务必注意时间节点，以免影响报名。另外，大量作品同时上传会造成卡顿，报名速度减慢，请尽量提前进行作品报名。
五、附件
详细的报名系统操作流程参见附件1、2。
优秀组织单位申请表见附件3。
六、联系方式
联系方式：竞赛组委会秘书处 王刚（山东大学机械工程学院
竞赛组委会秘书处 张钟予（山东大学机械工程学院）
地    址：济南市经十路17923号（山东大学千佛山校区，250061）
电    话：15069085362，17805428259
网    址：http://www.mec.sdu.edu.cn
[image: 组委会章]E-mail:  mezhangjs@163.com。
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